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Informations

Le Guide de « Mes Adresses » - L'editeur national pour gérer votre Base Adresse Locale est redi-
ge dans le cadre du Programme Base Adresse Locale de 'ANCT. Répondant aux principales in-
terrogations des utilisateurs de I'eéditeur de Bases Adresses Locales, il est telechargeable sur le
site adresse.data.gouv.fr. Ce guide est un document vivant, regulierement mis a jour au fur et a
mesure des avancees de l'editeur.

Place sous le régime de la « licence ouverte », ce document est diffusable et réutilisable sans
restriction.

Le Guide des bonnes pratiques de I'adresse constitue un complément sur les sujets suivant :
rappel du cadre legal, modeles de deliberations et d'arrétes, consells sur la dénomination, le
numerotage et la transmission de I'information.

Public visé Flu ou agent de commune ou d'EPCI

Aucun de maniere geneérale.
L'outil offre parfois deux choix :

Niveau technique
requis

* Aucune connaissance technique requise
Connaissances techniques requises

« Mes Adresses », éditeur d'adresse en ligne gratuit et
open-source :

https:/mes-adresses.data.gouv.fr/

Incompatible avec Internet Explorer

Outil en référence

Modifications L'historique des versions est detallle en fin de Guide
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La creéation des voies et des numeros est la compétence de la commune, via le consell
municipal. Une Base Adresse Locale est un fichier gére par une collectivite locale (habituel-
lement une commune ou un EPCI) et contenant toutes ses adresses géolocalisées. Elle est
publiée sous sa responsabilite, ce qui lul confere un caractere officiel. Une Base Adresse Lo-
cale publiee et a jour garantit une mellleure prise en compte des adresses dans les diffe-
rents systemes d’information des acteurs, qu'ils soient prives ou publics. Elle constitue la
meéthode directe de transmission des adresses aux administrations, conformément a la LOI
pour une Reépublique numeérique. Plusieurs solutions sont detaillées sur le site des adresses
nationales a la page « Gérer mes adresses » afin de proposer une réponse adaptée a la

taille de la commune, a ses outlils, a l'existence ou non sur le territoire d’'une structure de
mutualisation des moyens (EPCI, etc.)

« Mes Adresses » est I'éditeur de Base Adresse Locale developpée par Etalab. Cet outil
simple et gratuit est accessible a tous sans installation de logiciel. Pour les usages les plus
courants, tels que la création de voies ou de numeéros, et les modifications de noms de
rues, nul besoin de compétences techniques expertes sur cet outil. Un tutoriel simple et
complet accompagne toute la démarche directement dans I'éditeur. Il suffit de cliquer sur
« Besoin d’Aide ? » en haut a droite de |'écran. De maniere génerale, les champs preselec-
tionnes offrent 'utilisation la plus simple. Ce Guide de « Mes Adresses » propose en format
livret la marche a suivre, complémentaire du tutoriel embarqueé qui apporte une aide pas a
pas pour chaque action.

Une Base Adresse Locale contient toutes les adresses des territoires qu’elle couvre. Elle
est traitée comme base de réference dans la Base Adresse Nationale. Les systemes d'infor-
mation nationaux, les services de secours, sont connecteés a la Base Adresse Nationale. Si la
couverture d'une Base Adresse Locale est inférieure aux donnees actuellement presentes
dans la Base Adresse Nationale, il est de la responsabilite de la commune d'indiquer la cou-
verture reelle pour ne pas porter prejudice aux habitants et aux secours.

1 Sur« Contribuer a la démarche » puis sur « Geérer mes adresses »


https://www.data.gouv.fr/fr/organizations/etalab/
https://adresse.data.gouv.fr/gerer-mes-adresses

LES TROIS ACTIONS

« Créer une Base Adresse Locale » : renseigner le contact de
I'administrateur et administrer directement les adresses de la
commune .

« Publier la Base Adresse Locale » : autoriser les adresses de la
Base Adresse Locale a devenir les adresses de référence d’'une
commune donnée dans la Base Adresse Nationale.

« Editer la Base Adresse Locale » : ajouter, modifier des noms
de voies, des numéros soit a partir de la liste des voies, soit a
partir du fond de carte affiché a I'écran, les certifier.




1 Créer une Base Adresse Locale

La demarche de creation d'une Base Adresse Locale dure quelques minutes et l'utilisa-
teur dispose d'une aide en ligne sous la forme de tutoriel et de foire aux questions. Creer
une Base Adresse Locale constitue une contribution fondamentale a la demarche genérale
de normalisation des adresses nationales. L'outil destiné aux commune est donc central
des la premiere page du site de I'adresse : https:/[adresse.data.gouv.fr/

Pour des raisons de sécurité, « Mes Adresses » n'est pas
compatible avec le navigateur Internet Explorer.

E -. adresse.data.gouv.fr Données nationales  Contribuer  Guides APl Outils FAQ  Nous contacter

Le site national des adresses

grencer l'intégralité des adresses du territoire et les rendre utilisables par tous.

@,

CONTRIBUER A LA DEMARCHE BASES ADRESSES LOCALES DECOUVRIR LES OUTILS

Cliquer sur
« Contribuer a la
démarche »

Rechercher une adresse, une voie, un lieu-dit ou une commune dans la Base Adresse Nationale

T |

/ Contribuer

En tant que col
Cliquer sur « Accéder a la

page dédiée » puis sur
« Créer une nouvelle Base
Adresse Locale »

Créer une Base Adresse Locale

5i vous souhaitez maitriser pleinement la gestion de vos adresses, la mise en place d'une

Base Adresse Locale est lapproche a privilégier.
Il s'agit de la méthode recommandée par 'AMF et 'AITF.

Des nombreux outils sont 1a pour vous aider. O

Il est possible de tester « Mes Adresses » sans creer de Base Adresse Locale.


https://adresse.data.gouv.fr/

11  Créer une nouvelle Base Adresse locale %

Cette methode, simple et directe, est intégralement realisee sur « Mes Adresses ». Elle ne
nécessite aucun logiciel complémentaire. La Base Adresse Locale est realisee a l'echelle
communale, méme lorsque le besoin est d'actualiser le nom d’une rue ou d'un lieu dit.
L'objectif est de publier une seule Base Adresse Locale par commune, de ['ouvrir et la modi-

fier autant que de besoin.

Il est consellle de reutiliser les adresses qui existent deja dans la Base Adresse Nationale,
choix déja pre-coche « Importer les voies et numeros depuis la BAN ».

Nouvelle Base Adresse Locale

Sélectionnez une commune pour laquelle vous souhaitez créer ou modifier une Base Adresse Locale.

Créer Imperter un fichier CSV

Nom de la Base Adresse Locale *

Votre adresse email * o

Cliquer sur « Besoin
d’aide » pour afficher le
tutoriel pas a pas

Commune * o

Q

Vous pourrez ajouter plusieurs communes  la Base AdOolus tard.

Importer les voies et numéros depuis la BAN
Créer la Base Adresse Locale

& Retour

O

Besoin d'aide o

Renseigner le nom de le
commune, I'adresse mail
accessible, rechercher la
commune et cliquer sur
Créer »

Il est eégalement possible de creer de toute piece une Base Adresse Locale en deco-
chant la case « Importer les voies et numeros depuis la BAN ».

Il est possible de modifier le contact et d'autoriser plusieurs administrateurs a partir
de la roue crantée de « Mes Adresses » en cliquant sur « Parametres de la Base Adresse
Locale ».



1.2 Importer une Base Adresse Locale *

Cette methode, plus experte, necessite que les adresses soient prealablement creees
sur un outil et ne soient pas lacunaires par rapport a la Base Adresse Nationale. Avant de

transférer le fichier adresse constitué, il convient d'en vérifier la conformité au format

Base Adresse Locale. Issu des travaux du groupe de travail mis en place par I’ Association
des Ingénieurs Territoriaux de France (AITF), ce format garantit une intégration reussie des

Bases Adresse Locales dans la Base Adresse Nationale. Contenu d’'une adresse conforme au
format BAL 1.3 :

Identifiant Obligatoire Description
vid_adresse identifiant unique national d'adresse
cle_interop X clé nationale d’interopérabilité
commune_insee X Code INSEE de la commune
commune_nom X nom de la commune
commune_deleguee_insee code INSEE de la commune déléguée
commune_deleguee_nom nom de la commune déléguée
voie_nom X nom complet de la voie
lieudit_complement_nom nom du lieu-dit historique ou complémentaire
numero X numeéro

suffixe informations qui complétent et précisent les numéros

d’adresses
position X décrit la position d’une adresse (liste de valeurs)
X X
systéme de projection légal en vigueur sur le territoire concerné
y X
long X
coordonnées exprimées en WGS84
lat X
liste des parcelles, séparées par un pipe (|), desservies ou
cad_parcelles , p, P P pipe (1)
représentées par cette adresse
source X organisme ayant créé ou diffusé cette adresse
. Date de la derniére mise a jour de la donnée au format AAAA-
date_der_maj X

MM-JJ

certification_commune X Certification commune



http://www.aitf.fr/
http://www.aitf.fr/
https://doc.adresse.data.gouv.fr/mettre-a-jour-sa-base-adresse-locale/le-format-base-adresse-locale
https://doc.adresse.data.gouv.fr/mettre-a-jour-sa-base-adresse-locale/le-format-base-adresse-locale

1.2.a) Vérifier un fichier d’adresses

Loutil de verification est disponible en ligne aux cotes d'autres outils plus avances (geo-
codeur CSV, API) et de la carte interactive qui recense les adresses referencees dans la Base
Adresse Nationale : https://adresse.data.gouv.fr/tools. L'encodage UTF 8 doit étre respecté :

éviter d'ouvrir le fichier .csv dans un tableur pour éviter la perte de cet encodage.

@ L'explorateur BAN Le géocodeur CSV

@ Le Validateur Base Adresse
Locale

Cherchez des adresses dans la Base Uploadez un fichier CSV, définissez les Vérifiez la conformité de votre fichier
Adresse Nationale. colonnes a utiliser pour le géocodage. Base Adresse Locale.

e Les APIS L'explorateur FANTOIR

Découvrez APl Adresse, APl Base Consultez la base FANTOIR de la DGFiP en

O

Adresse Locale et I'API de dépét... quelques clics

O

Cliquez et déposez votre
fichier au format .csv pour
vérification

v Le véerificateur signale en rouge les erreurs.

v Les avertissements en orange sont presentes a titre informatif. Ils n‘em-
péchent aucunement la publication de la Base Adresse Locale.

M


https://adresse.data.gouv.fr/tools

1.2.b) Importer le fichier adresse

L'import du fichier CSV dans la Base Adresse Locale est realise sur la page d'accuell, en
sélectionnant « Importer un fichier CSV » a droite de la case pre-cochee « Créer » :

Sélectionner
« Importer un fichier CSV »

-

Nouvelle Base AdresseGaale

Sélectionnez une commune pour laquelle vous souhaitez créer ou modifier une Base Adresse Locale.

o

Créer Importer un fichier CSV

Sélectionnez ou glissez ici votre fichier BAL au format CSV (maximum 100 Mo)

Besoin d'aide @

4 Retour

Quel que soit le mode de création de Base Adresse Locale retenu, nouvelle BAL ou Iim-
port d'un fichier adresse au format .csv, I'activation du bouton de création conduit a un
€cran permettant deux actions : la publication et I'edition — autrement dit d'une part la
synchronisation avec la Base Adresse Nationale (publication) et d'autre part la modification

des adresses (€dition).



1.3 Message d'information précisant la méthode

Ce message d'information s'affiche pour detailler I'ensemble de la démarche :

Bienvenue sur votre Base Adresse Locale b

Vous souhaitez mettre a jour les adresses de votre commune ? Vious étes au bon
endroit ! £

Comment cela fonctionne 7

Gérez directement depuis cette Base Adresse Locale toutes les voies, numéros et
lieux-dits de votre commune.

Lorsgue que votre adressage vous convient, il vous suffit de publier afin
d'alimenter la Base Adresse Nationale L1

Adressez a votre rythme ()
WVous souhaitez corriger des erreurs mais n'avez pas le temps de vérifier
I'ensemble des autres adresses ?

Ce n'est pas un probléme, publiez tout de méme dés que possible et vous
pourrez continuer le reste des modifications plus tard.

Une fois votre Base Adresse Locale publiée, les futures modifications seront
enregistrées et transmises automatiquement a la Base Adresse Mationale. Il est
donc inutile de créer une nouvelle Base Adresse Locale !

Besoin d'aide ? &

Nous mettons a votre disposition des guides afin de vous aider a réaliser votre
adressage.

Si vous rencontrez des difficultés & utiliser cet outils, consultez 'aide technigue @
en haut a droite la fenétre.

€ Vous étes en charge de plusieurs communes
MNous vous recommandons de créer une Base Adresse Locale pour
chaque commune afin de faciliter leur publication.

Commencer |'adressage




14 Lien d'acces a la Base Adresse Locale

Une fois le formulaire de creation complete, la Base Adresse Nationale adresse un cour-
riel contenant le lien de gestion de la BAL avec le jeton d'administration expert qui permet
d'étre identifie comme administrateur. Nul besoin de mot de passe pour acceder a la Base
Adresse Locale. L'autorisation de modifier definitivement les adresses d'une commune est
accordee en fin de processus, a |'étape de la publication, apres authentification de la Base
Adresse Locale.

E. .- adresse.data.gouv.fr

ik + Wpaiind = Frasernind
RAFURCLS FLANCAIRT

Félicitations !

Vous venez de créer une nouvelle Base Adresse Locale !

o d 1 s s Lot [NOMIGOMMUNE]

Vous pouvez dés maintenant administrer votre Base Adresse Locale & partir de |a page suivante:

N'hésitez pas & faire suivre ce courriel & toute personne de confiance qui pourrait 8tre amende & intervenir sur les adresses.
En cas de pmblém@és i1 la Base Adresse Locale peut &tre réinitialisé sur demande.
L'équipe adresse.data.gouv.fr

Si le bouton ci-dessus ne fonctionne pas, collez 'URL suivante dans la barre d'adresse de votre navigateur : hitps://mes-adresses.data.gouv.fr

« Gérer mes adresses » : lien
pour éditer la Base Adresse
Locale a tout moment

+  «Mes Adresses » ne permet pas d'intervenir a plusieurs simultanement (pas de
fonctionnement multi-taches). Plusieurs administrateurs peuvent étre autorises,
mais ils ne doivent pas intervenir en méme temps sur la Base Adresse Locale.

« Veiller a ne pas ouvrir le lien avec le navigateur Internet Explorer.



2 Publier une Base Adresse Locale

La publication d'une Base Adresse Locale permet sa transmission a la Base Adresse Natio-
nale. Une BAL publiee est alors accessible et reutilisable par tous les opéerateurs. Il est tout a
fait possible — bien de non consellle - de publier une BAL des sa création et de modifier les
adresses ultérieurement. Pour des raisons de sécurite, la publication nécessite une authenti-
fication par un €luy, via l'outil FranceConnect ou par code envoyé sur la boite courriel réfé-
rencée sur service-public.fr par la commune.

Afin de pouvoir publier vos adresses dans la Base Adresse Nationale, votre Base Adresse Locale doit obtenir une habilitation.

Comprendre |'habilitation en quelques points
2. Permet 3 toute personne aillant accés a I'édition de cette Base Adresse Locale de mettre 3 jour les adresses de sa commune.
® Elle est valable 6 mois.
=] Pour l'obtenir, un(e) élu(e) de la commune ou un{e) employé(e) de la mairie doit s'authentifier.

© vous n'étes pas habilité 7

Prestataires et délégataires, contactez la mairie pour qu'elle puisse authentifier les adresses selon les modalités définies ci-dessus. Pour rappel, la commune reste
responsable de ses adresses, méme en cas de délégation de la réalisation technique de I'adressage.

M‘authentifier comme élu Authentifier la mairie

S'identifier avec K(
FranceConnect Recevoir un code d'habilitation

Un code d'habilitation vous sera envoyé & l'adresse :
mairie@breux-sur-avre.fr
i witili ? S " - .
Pourquoi utiliser FranceConnect 7 Vous serez ensuite invité & taper ce code, confirmant ainsi la gestion de cette Base
« Permet de s'authentifier de fagon simple et sécurisée. Adresse Locale par un(e) employé(e) de mairie.

conseiller(e)) de votre commune.

« Vous serez automatiquement reconnu(e) comme élu(e) (maire, adjoint(e) ou
‘ Mettre & jour I'adresse email

0 Cette adresse email est incorrecte ou obsoléte ?
« Vous aurez la possibilité de vous identifier via le service de votre choix
(impots.gouv.fr, ameli.fr etc...).

Aucune donnée personnelle ne nous sera transmise durant ce processus
d'authentification

Toute modification d'adresse ultérieure doit s'effectuer sur une méme et seule Base
Adresse Locale, sans en creer de nouvelle. Plusieurs permettent de retrouver sa Base
Adresse Locale pour la modifier :

e en réactivant le lien inséré dans le courriel envoyé a la création de la Base
Adresse Locale. En cas de perte de ce lien, il suffit d'ouvrir I'editeur Mes
Adresses, le premier €cran permet de demander a le recevoir a nouveau.

* en ouvrant la page d'administration de la Base Adresse Locale accessible en
ouvrant I'éditeur ou en cliquant sur la Marianne lorsque I'éditeur est ouvert.

15



Lorsque la commune choisit de demander un code, les
s'affichent :

4

Authentification de la mairie

Entrez le code qui vous a été envoyé a I'adresse : mairie0623@orange.fr

Vous n'avez pas regu votre code ?
Renvoyer un code

< Annuler

deux écrans

sulvants

Sivous ne recevez pas le code, verifiez dans votre filtre anti-spam !

0 |

Authentification de la mairie

Entrez le code qui vous a été envoyé a l'adresse : info@maze-milon.fr

123456

Vous n'avez pas regu votre code 7
Renvoyer un code

< Annuler

Une fois I'habilitation effectuee, le logo de la Base Adresse Nationale s'affiche a cote de
son nom attestant que la Base Adresse Locale est habilitée a publier ses adresses dans la

Base Adresse Nationale. Au bout de six mois, I'habilitation est a renouveler.

8 |

Vous &tes identifié comme : la mairie de Klang (57367)

@& Votre Base Locale a bien été habilitée !

+ Vous pouvez désormais publier et mettre a jour dans la Base Adresse Nationale les adresses de la commune de Klang via cette Base Adresse Locales
= Cette habilitation, expirera le 05/07/2022. Aprés cette date, vous serez invité & demander une nouvelle habilitation.

Votre Base Adresse Locale est maintenant
PRETE A ETRE PUBLIEE (B

© Vous pouvez dés

publier vos ad| afin de mettre & jour la Base Adresse Nationale.
© Une fois la publication effective, il vous sera toujours possible de modifier vos adresses afin de les mattre 3 jour.

A Toutes vos adresses ne sont pas certifiées
Découyrez la marche & suivre

Attendre




21 Certifier ses adresses

Pour faciliter la réutilisation des adresses, il est consellle de les certifier. Il est tout a fait possible de
publier une Base Adresse Locale dont I'ensemble des numeros n‘ont pas encore ete verifies : ils
doivent rester non-certifi€s. En revanche, les numeéros qui auront eté authentifies par la commune
devront étre certifies, qu'ils soient nouvellement creées par la commune ou que leur correspondance
avec sa liste officielle soit assurée par la commune.

2.1.a)Certifier une adresse

Lors de la modification ou de la création d'un numeéro, choix est donné de le certifier ou de I'enre-
gistrer sans le certifier :

Ancienne Nationale 12
12 numéros

Liste des numéros

Toponyme
- Choisir un toponyme - v
1 <

Positions @

Type Latitude Longitude
Entrée ¥ o 48.760410 1.065378

@ Ajouter une position au numéro

Parcelles cadastre @

(i ) Depuis la carte, cliquez sur les parcelles que vous souhaitez
ajouter au numéro.

Afficher le cadastre [I§]

Commentaire

Certifier et enregistrer @ Enregistrer Annuler
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2.1.b) Certifier une voie

Certifier une voie revient a certifier I'ensemble des adresses d'une voie. Lors de la modification ou
de la creation d'une voie, Il suffit de selectionner l'ensemble des numeéros (sélection groupeée) et de
cliquer sur « Certifier et enregistrer »

Ancienne Nationale 12 .+ Ancienne Nationale 12 #
12 numéros 12 numéros
Liste des numéros Liste des numéros @ Ajouter un numéro
Q Rechercher un numéro Actions groupées
2
Q Rechercher un numéro
3
2
a .
3
9

Modification multiple

12 numéros sélectionnés
Voie

Ancienne Nationale 12

Toponyme

= Choisir un toponyme -

Type de position

Entrée

Commentaire

Effacer tous les commentaires

Certifier et enregistrer & Enregistrer Annuler




2.1.c) Certifier une Base Adresse Locale

Certifier I'ensemble des adresses d'une Base Adresse Locale peut &tre automatise si la
commune avait deja verifie ses adresses ou si elle initie sa Base Adresse Locale a partir d'un
fichier deja verifie. Cette fonctionnaliteé est accessible dans les « parametres » en haut a

droit de |'écran :

Parameétres de la Base Adresse Locale
Nom *

Nom de la Base Adresse Locale

Adresses email *

Courriel du contact

o

Nombre d’adresses
actuellement certifiées
(0 dans cet exemple)

Cliquer pour certifier toute
les adresses (203 dans cet
exemple)
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2.2 Message d'information a la publication

Une fois l'authentification realisee, si la commune choisit de publier, le message suivant
s'affiche :

Votre Base Adresse Locale a bien été publiée !

Un réel bénéfice pour votre commune

Les adresses de votre commune sont maintenant 3 jour et vienment alimenter les référentiels nationaux.
Il est désormais plus simple pour vos administrés d'étre ;
déclarés auprés des fournisseurs d'eau et d'énergies
M cligibles a la fibre
@ livrés
&3 ou méme secourus

4, Ol consulter vos adresses 7

Vos adresses seront intégrées a la Base Adresse Nationale et disponibles dans un délai de 24 heures.
Elles seront consultables directement depuis notre carte interactive,

# Ne vous arrétez pas en si bon chemin !

Si vous souhaitez mettre a jour vos adresses ou effecter des corrections, continuer simplement |'édition de cette Base Adresse Locale.
Les changements seront er é i et a la Base Adresse MNationale.

Continuer |

11 Vous n'étes pas seul

Tous les jours de nouvelles Bases Adresse Locales viennent alimenter la Base Adresse Nationale comme vous venez de le faire.
Découvrez 'état du déploiement des Bases Adresse Locales 4 'échelle nationale.

Toutes les adresses de la commune sont transmises a la Base Adresse Nationale sans modification.
La commune devient la source des adresses et des que la synchronisation avec la Base Adresse Natio-
nale est effective, un bouton indique « A jour ».

Paramétres £ AJOUuR @ Base Adresse Nationale ~

Cette Base Adresse Locale est &
jour avec la Base Adresse
Nationale. Toute modification

sera automatiquement

répercutée dans la Base

Adresse Nationale dans les
prochaines heures.

Une fois la Base Adresse Locale publiée, il reste a la commune a procéder a un certain nombre

d’'informations, notamment aupres des habitants. Elles sont detalllees dans le Guide des bonnes
pratiques.


https://adresse.data.gouv.fr/guides
https://adresse.data.gouv.fr/guides

2.3 Rappel des étapes de la publication

A sa création, une BAL est en mode brouillon. Un brouillon peut étre supprimé en reve-
nant a la page d'accuell accessible en cliquant sur la Marianne (en haut a gauche de l'ecran).
Pour passer de l'¢tape « Broulllon » a « Publiee », utiliser le bouton « Publication » situe en
haut a droite de I'€cran. Une fois la publication reéalisee, il reste des informations legales a
effectuer.

Du mode brouillon a la BAL publiée

Paramétres %¥ BROUILLON 3# m

i W
Afin de pouvolr publier i o la Base , wotre By itath
&
& Pormatd B & Pédition L = g jour les adresses de 1 commung,

@ e est valable § mols.
) Pour lobsenis, unje) i une cu e I mairie dot

O Vous rites pas habiind T

Prostatsings of SHEgaATes, COMBIIET L Maine pour Q6B Duitte BhEra e i Adretied Sekon il modaitis cdfina Gi-Catius. POur fanpel 1a comMmung resty
responsable cle ses adresses, méme en cas de déiégation de la réaisation technique de Fadressage.

<]

Recevair un code d'habilitation

un wous sera ey
mairip@brou-tur-svr it

Pourguoi utiliser FranceConnect 7

WVeuss serez ensuite inviti § taper ce code, confirmant ainsi la gestion de cette Base

» Permat da ¥'msherifier de fagon simple ot sécurisbe. Adresse Locale par unis) employéiz] de maire.
* Vot parez g irn, ol i

‘conseilarie]) & votre commune. 0 Cetin acresse emal est Incomacte ou cbsalite 7
« Vous wuraz n pessIbEnG do vous identifer v b marvice &8 vetro cheix Usbiumet -

fimpots.gounir, ek etc....

L'utilisateur referme la fenétre sans s’authentifier :
la BAL prend le statut de « préte a étre publiée ». Authentification
En cliquant sur « Publier » il peut revenir au
brouillon ou publier.

E,
=

Liberté + Egalité » Fraternité

REPUBLIQUE FRANCAISE

PRETE A ETRE PUBLIEE (B Publication ~

@ Publier

# Revenir au brouillon

PUBLEE @ 1%

Paramitres 3% AJour @ Base Adresse Nationale =

Votre BAL est désormais publiée !
Pour la mettre a jour, il vous suffit
de I'éditer ici et les changements

Cette Base Adresse Locale est 3
jour avec |a Base Adresse
Mationale. Toute modification

seront appliqués d'ici quelgues
jours

sera automatiquement
répercutée dans la Base
Adresse Nationale dans les

prochaines heures.
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https://guide-bonnes-pratiques.adresse.data.gouv.fr/information/information-par-la-signaletique

2.4 Les statuts de la Base Adresse Locale

Le statut de la Base Adresse Locale est indique dans la barre du haut de I'éditeur.

*+ Démonstration: la Base Adresse Lo- « Mise a jour programmeée : des modifi-
cale sera automatiquement suppri- cations ont ete enregistrée et seront
mee apres 24h d'inactivite automatiquement transmises a la Base

Adresse Nationale.
DEMONSTRATION [

MISE A JOUR PROGRAMMEE (8)
* Brouillon: la Base Adresse Locale est
en cours d'adressage * Suspendue: les mises a jour avec la

Base Adresse Nationale sont suspen-
BROUILLON 5% dues, aucune modification ne sera
transmise a la Base Adresse Nationale.

* Préte a étre publiée: |a Base Adresse

Locale a obtenu son habilitation afin SUEEEREHE

de publier §es adresses dans la Base Conflit : une autre Base Adresse Locale
Adresse Nationale. : : C .

envoie ses mises a jour a la BAN et
PRETE A ETRE PUBLIEE ® entre en conflit avec la BAL de I'utilisa-

teur
« A jour: la Base Adresse Nationale est
synchronisée et a jour avec cette Base CONFLIT @

Adresse Locale. N
* Synchronisation en cours: des chan-

i ® gements ont ete detectes et vont étre
JOUR A
pris en compte dans quelques se-

condes.

SYNCHRONISATION EN COURS £



2.5 Le suivi des mises a jour

Une fois la publication effectuee, il est possible de connaitre I'eétat de synchronisation
des mises a jour de la Base Adresse Locale avec la Base Adresse Nationale via un menu de-
die. Ce menu permet egalement de connaitre I'historique des mises a jour de la Base
Adresse Locale de la commune. Ainsi il est possible de savoir quand ont ete publiees des
modifications, mais aussi prendre connaissance d'autres Base Adresses Locales egalement
synchronisées avec la Base Adresse nationale pour cette méme commune et donc de pre-
venir des conflits potentiels.

Voici les différents types de message obtenu en cliquant sur le statut de la Base Adresse Lo-
cale :

+ Ajour

Paramétres #F AJour @ Base Adresse Nationale =

@ Cette Base Adresse Locale alimente la Base Adresse Nationale

Cette Base Adresse Locale est a jour avec la Base Adresse
Nationale. Toute modification sera automatiquement répercutée
dans la Base Adresses Mationale dans les prochaines heures.

Historique de mise a jour ®
® 23/12/2021 Par mairie de Breux-sur-Avre via Mes Adresses E(:)

23/12/2021 Par mairie de Breux-sur-Avre via Mes Adresses E(;)

23/12/2021 Par mairie de Breux-sur-Avre via Mes Adresses

Afficher tout I'historique

Suspendre la mise & jour automatique 11

e

~ -y — S
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* Mise a jour programmée

Paramétres &F MISE A JOUR PROGRAMMEE (8 Base Adresse Mationale =

€ cCette Base Adresse Locale va alimenter |a Base Adresse
Nationale

De nouvelles modifications ont étaient détectées, elles seront
automatiquement répercutés dans la Base Adresse Nationale
dans les prochaines heures.

Historique de mise a jour D .

/ » 23/12/2021 Par mairie de Breux-sur-Avre via Mes Adresses )

23/12/2021 Par mairie de Breux-sur-Avre via Mes Adresses

Afficher tout I'historique

Mise 2 jour automatique (%

Suspendre |a mise a jour automatique 10

—— — —T—— —Y—__ — =
¥

Il est possible de mettre a jour manuellement afin que les modifications soient prises en
compte immediatement dans la Base Adresse Nationale.

+  Conflit

Paramétres & CONFLIT @ Base Adresse Nationale ~

© Ccette Base Adresse Locale n‘alimente plus la Base Adresse
Nationale

Une autre Base Adresses Locale est aussi synchronisée avec la
Base Adresses Mationale. Veuillez entrer en contact les
administrateurs de |'autre Base Adresses Locale ou notre
support: adresse@data.gouv.fr

Historique de mise 2 jour'®

' e 2312/2021 Par mairie de Breux-sur-Avre via Mes Adresses
23/12/2021 Par mairie de Breux-sur-Avre via Mes Adresses

23/12/2021 Par mairie de Breux-sur-Avre via Mes Adresses @

Afficher tout I'historique

Je comprend que ma Base Adresse Locale remplacera celle actuellement
synchronisée avec la Base Adresses Nationale

Les situations de conflits se produisent lorsque la commune publie sa Base Adresse Locale
et que la Communauté de communes ou le Departement publie les adresses par deélega-
tion. Il est important de mettre en place une gouvernance pour eviter ce type de situation.



La Charte de la Base Adresse Locale permet notamment de réaffirmer le réle central de la

commune.

+ Suspendue

Paramétres £F SUSPENDUE 1} Base Adresse Nationale ~

Les mises a jour automatiques de cette Base Adresse Locale
sont actuellement suspendues, elle n‘alimente plus la Base
Adresse Nationale

Les mises & jour automatiques de cette Base Adresses Locale
sont actuellement suspendues. Vous pouvez relancer la
synchronisation a tout moment.

Historique de mise & jour O

‘. ® 230122021 Par mairie de Breux-sur-Avre via Mes Adresses )

23/12/2021 Par mairie de Breux-sur-Avre via Mes Adresses

Afficher tout I'historique

-

— —_— v
A ]

Une Base Adresse Locale est suspendue lorsque I'utilisateur décide de mettre en pause
temporairement les mises a jour de sa base Adresse Locale dans la Base Adresse Nationale.

2.6 La mise a jour des fonds de plans de Mes Adresses

Mes Adresses propose deux types de fonds de cartes mais ne les gere pas. Ils sont fournis
par I'IGN et la communaute OpenStreetMap. Une commune qui constate que les fonds ne
sont pas a jour et qui rencontre des difficultés pour mettre a jour sa Base Adresse Locale :

* Sjelle dispose de fonds de cartes, contacter adresse@data.gouv.fr. Cette situation

concerne ne particulier les Collectivites d'outre mer et un appel a contribution est
lance pour enrichir les fonds dans ces territoires.

* Lacommune peut contacter la communaute OpenstreetMap. Cette association
mondiale permet de contribuer aux mises a jour de ses fonds. Une fois la mise a jour
effectuee, le fond est integre a Mes Adresses sous une semaine.

* Lacommune peut prévenir son contact IGN [ocal de la mise a jour des adresses.
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https://www.ign.fr/professionnels
https://www.openstreetmap.fr/contact/
mailto:adresse@data.gouv.fr
https://adresse.data.gouv.fr/bases-locales/charte

2.7 Consulter les Bases Adresses Locales publiées

Les Bases Adresse Locales publiees sont consultables sur la page  dédiee
https://adresse.data.gouv.fr/bases-locales/jeux-de-donnees. Toutes les BAL publiées avec
« Mes Adresses » respectent nativement la Licence Ouverte et sont donc librement reutili-

sables par les services publics, fournisseurs d'eénergie, de GPS, les bureaux d'etude, etc.

......... Données nationales  Bases locales  API Contribuer  Outils  FAQ  Nous contacter

C ! les Bases ales connues & o jour,

Pour référencer la vitre facilement, publiez-ta sur data, gouvfr avec le mot-c1é [EETIISEERY. Votre organksation devra auparavant avoir été certifiée.
Mous pouver aussi utiliser i ) ocale, qui dispose d'un outil d simplifié.

© Etalab © OpenMapTiles © Contributeurs OpenStreetMap

Voici la carte des Bases Adresses Locales centreée sur la France metropolitaine publiees
en date du 27 juillet 2022, plus de 7 860 communes couvertes
https://adresse.data.gouv.fr/bases-locales

Un tableau de bord permet également de suivre la dynamique des Bases Adresses Lo-
cales réalisées sur  «Mes Adresses»:  https://mes-adresses.data.gouv.fr/dashboard.

Une commune peut trouver intérét a communiquer sur la publication de sa Base Adresse
Locale afin de fluidifier la prise en compte de ses adresses par les navigateurs, services de |i-
vraison, etc. Il est conseillé de fournir le lien vers les adresses de la cormmune dans la Base

Adresse Nationale.



https://adresse.data.gouv.fr/donnees-nationales
https://adresse.data.gouv.fr/donnees-nationales
https://mes-adresses.data.gouv.fr/dashboard
https://adresse.data.gouv.fr/bases-locales
https://adresse.data.gouv.fr/bases-locales/jeux-de-donnees

3

Editer une Base Adresse Locale

« Mes Adresses » permet de modifier directement les adresses en respectant quelques

consignes. Il convient d'étre vigilant et d'@viter toute erreur car une Base Adresse Locale pu-

blice devient la seule reference officielle des adresses de la commune. Le tutoriel en ligne

et des guides de bonnes pratiques permettent de se repérer”.
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Documents requis pour modifier les adresses d'une commune

La liste des adresses validées par la commune :
Consulter les deliberations du consell municipal et verifier sur le terrain les déno-
minations de voies sur les panneaux et les numeros d’habitation.

Les consignes de dénomination et numérotage :
« Mes Adresses » est un outil souple laissant toute latitude aux communes dans
leurs choix de denomination et numeérotation. Cing regles doivent étre obser-
vees dans « Mes Adresses » :

Viser une harmonisation des noms des voies d'une commune 3
I'autre (continuité des voies).

La graphie est en minuscule accentuee et doit respecter la
signalétique des panneaux (langues locales, intégrité des mots).

Il est conseille de placer le numeéro a I'entrée de propriete et en
cas distance importante entre l'entrée et le local, de preciser
plusieurs positions pour un NUMEro.

Il est conseillé de supprimer les doublons (voies et numeros).

Les lieux-dits et hameaux doivent étre intégrés au systeme
d'adresse, en créant un toponyme (voie sans numero) et en
precisant les numeros associes a ce toponyme.

Pour améliorer la réutilisation des adresses, il est conseillé de les
certifier.

La Lol 3DS demande aux communes de denommer les voies
privées ouvertes a la circulation (non fermees par un portail), vy
compris les petites impasses privees donc.

2 Voir notamment sur la page des Guides : https://adresse.data.gouv.friressources
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https://adresse.data.gouv.fr/ressources

3.2 Présentation de « Mes Adresses »

L'ecran d'e€dition se compose d'un volet latéral sous forme de liste et de deux fonds de
cartes, IGN et OpenMapTiles qui facilitent le repeérage. L'image aérienne de I'IGN facilite le
placement precis d'une position. Le fond du cadastre s'associe avec un fond de carte au
choix ou vue aerienne pour lier une adresse a une parcelle (voir 310).

Parameétres : charger les adresses
en .csv, gestion des administrateurs,
certifier toutes ses adresses

Tutoriel en ligne a activer avec l'outil
« ?». Il accompagne |'utilisateur a
chacune des étapes

- S

B W e ooosor dota gowr - Swsnris @ Gucascracressaos N
@ﬁ.» Vernet > Le Sainte-Margueri oﬂram&lrnsﬂ PR M Basc Adresse Nationale =

Le Vernet-Sainte-Marguerite - 63449 =Nl
65 voies s

Liste des voles Liste des toponymes --;.'“ -

Chamin de 'Ecole

Statut de la Base Adresse Locale : ici
elle est « a jour ». En cas de conflit,
cliquer sur Base Adresse Nationale
juste a droite

Charin ce la

Chemin de la Fontile

Chemin de la Monne e ““‘-

~N" —~—

Pour rechercher des voies ou  Pour vérifier la localisation d'adresse sur le fond de
des toponymes, corriger des  carte, I'image a¢rienne ou le cadastre, deplacer des
erreurs d'orthographe, re- numeéros avec la souris, associer un NUMEro a une par-
nommer des voies ou topo-  celle, positionner des toponymes (utilises pour localiser
nymes, ajouter ou supprimer  par exemple des lieux-dits et hameaux), mesurer des
des numeros et des voies ou  voies en cas de numerotation metrique. Le petit bouton
toponymes, certifier des vert adroite permet de créer une adresse en deux clics.
adresses.



3.3 Consulter une voie ou un toponyme k1 minute

Dans la liste des voies (écran lateral), rechercher la voie a I'aide de l'outil loupe, par
exemple ici « maraichers » affiche toutes les voies qui incluent ce mot, puis cliquer sur les
trois points et « Consulter ». Proceder de méme pour consulter la liste des toponymes.

Liste des voies Liste des toponymes
® Ajouter une voie
ich 3 Chemin du PN
R BoisNéron”  Rue du Vieux Pressoir
Rue-de la Mare Chemin des Creusi
Rue des Marafchers e W, aux Loups :
S0 Consulter '/
% ':oBrEux'
# Modifier b X
Ehemin e Chemin'de
“hemin du ‘Chemin du b N

T Supprimer... :1oulln Neuf Télégraphe -

o

Il est egalement possible de cliquer sur le nom de la voie ou du toponyme depuis la
carte. Les numeéros s'affichent dans la partie latérale de I'écran et sur le fond de carte, une
couleur par voie. La verification de la position des numeros est facilitée en activant I'image
aerienne. Le triangle orange indique un manque d'information : le type de position devra
étre précisé.

Chemin de Saint Come .~
29 numéros

Liste des numéros @ Ajouter un numéro

562 A
586 A
890 A
759 F'y
766 'y
804

838 A

Il est plus facile de verifier sur la photographie aérienne que les numeros de la voie sont
positionnes au point d'entree des adresses, autrement appelé point d’acceés numérique
(PAN), qui designe l'emplacement permettant I'acces a un batiment ou un ensemble de
pbatiments a partir d'une voie.
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3.4 Modifier le nom d'une voie ou d'un toponyme = X 1minute

Le nom de la voie ou du toponyme est écrit en minuscules accentuées, la premiere
lettre de la voie et du nom seulement €tant ecrites en majuscule. Dans la liste des voies, re-
chercher la voie dans le champ de recherche (outil loupe), cliquer sur les trois pointillés, ac-
tiver l'outil crayon « Modifier » :

/ -
Liste des voies Liste des toponymes /‘
x Rol
r
i
T e \
A}
Ancienne Nationale 12 - a
A
Ancienne Route du Mans r’m Consulter % et '\
3 g L]
rd
Chemin de Boél & o \
N\
T Supprimer... {
Chemin de la Barotte Ll
w \

Il est egalement possible de cliquer directement sur le nom de la voie ou du

toponyme.

| Rue de la Mariette

Modifier Annuler

3 numéros

La modification est répercutée automatiquement sur I'ensemble des numéros d'une
voie ou d’'un toponyme. Si la modification ne concerne qu'un trongcon de la voie, lors-
qu'une voie est renommee en partie, il convient de procéder autrement. Exemple : la Rue
de I'Ecole contient les numéros 1 a 40. Le Conseil municipal décide la création de la Rue de
la Liberté et lui attribue les numeéros 30 a 40 de la Rue de I'Ecole au format 1 a 10 Rue de la
Liberte. Dans ce cas, les actions a realiser successivement : ajouter une voie (Rue de la Li-
berte), seélectionner les numeros 30 a 40 et les affecter a la Rue de la Liberte, changer leurs
numeéeros de 30 240 en 12 10.



3.5 Supprimer une voie ou un toponyme [ X 1 minute }

Dans la liste (écran latéral), rechercher la voie a I'aide de 'outil loupe puis cliquer sur les
trois pointillés et la corbellle « Supprimer ». Cette action supprime l'ensemble des numéros
qui composent la voie.

/ *
Liste des voies Liste des toponymes /o
’ Rol
Ajouter une voie {
i
Q Rechercher une voie \
L
Ancienne Nationale 12 e ’
-
Ancienne Route du Mans ';m Consulter = = '\
]
P iz
Chemin de Boél ¢ Hudifer \
Y
I Supprimer... ! {
Chemin de la Barotte L]
—

Pour supprimer une portion de voie — autrement dit un groupe de numeros -, Il convient

de supprimer les numeros qui n‘en font plus partie.
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3.6 Ajouter une adresse en deux clics % 2minutes

Pour creer en méme temps un nouveau Numero (en numerotation simple) et une nouvelle
vole, I'editeur propose une fonctionnalité intuitive et simplifiee accessible a droite, sur
I'ecran des fonds de carte. Cette methode n'est pas conselllée pour créer une adresse en
numerotation metrique.

_ %
Reillanne - 04160 s o Reireviol | 4 5
104 voies ¢ . i, . .
J . -
. Y e CI O >
Liste des voies Liste des toponymes . i \ e
z z
®
@ Mouter une voie I
[ © Nouriravoe | .o\ oB
»
Q
®e
= - 1 44 ’ .lmpa se du Chteau” &
i £ 5 I O u
Avenue Jean Jaurks ] Lé;ﬁé;ﬂa’a‘c‘ﬁ‘es = . .
; J .
R L Avenue]aeanlaur T Impassede la e Rue]ean Pierve o "-.. @
Je L . t | Maisorinette . "“"""'.""E“—L ,, i 5 3 3
Boulevard de la Tullibre T[gd]mu ° v“ '-‘:,." ] YA -y e .
b g e " Chemin du Stade
aF pRuc i‘: Elgatrg. (‘ha.-mm de Parentueu = e
: /’R:uule Tty IR dx;’:enlenalj fpe
Boulovard de Salve M v splace a‘éla L|bér.l[|ol'| o P a‘ o
) 5 Vars e Lotissement e5 o
Chemin des I - ﬁue’@ar:iﬁeyi aud Tem:sABIan(hes .
Boulevard du Long Barri Am".d_'m _ o \Rue deruMagonmels Eg
® Lt )
¥ =t Rue salrii'mems b e
2 .
Boulevard Saint-Joseph . Place du:g‘;“bg'mg pe * &
: Saint-Denis g ¥

Camin Dei Pastre s——Cheminde, o A5
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Foitelle scen Il reste a déplacer le curseur qui s'affiche sur le
Numéro = fond de carte sur la bonne position d'adresse, a

choisir le numero et a renseigner le nom de la
voie ou a le choisir dans le menu déroulant.

€ oy | = Choisirune voie Les différentes positions, le lien avec les
parcelles cadastrales et I'association avec un

Nouvelle voie *

Toponyme , o
gy , toponyme sont detailles :
Gestion des positions,
Numéro * . Iy
- Associer une adresse a une parcelle
Préciser une adresse par son toponyme
Positions @ . I N .
i IR T Cette fonctionnalité, tres simple, permet de

Enrde | T TI——— disposer d’'une adresse tres complete, avec une
ou plusieurs positions, le lien avec les parcelles
cadastrales, la precision du hameau ou lieu-dit
(a choisir dans la liste des toponymes
©  Depuis Ia carte, cliquez sur les parcelles que vous préalablememt renseignée). Toutefols, pour

souhaitez ajouter au numéro. e , . / Ly
utiliser l'outil de calcul de numéro métrique,
it i voir les methodes des pages suivantes.

Parcelles cadastre @




3.7 Ajouter une voie dans laliste sk 1minute

Dans la liste des voies (ecran lateral), cliquer sur « Ajouter une voie » et preciser son nom.
La nouvelle voie s'insere dans la liste suivant 'ordre alphabetique.

3.7.2)Si la voie existe en langue frangaise seulement

Ajouter le type et le nom de voie dans le premier champ seulement :

: : : LS Ny
Liste des voies Liste des toponymes T e, 5

Nom de la voie *

Allée Lucie Aubrac E

Cette voie utilise la numérotation métrique

@ Ajouter une langue régionale

Q Rechercher une voie

« Mes Adresses » permet de :
v preciser le type (Rue, Chemin, Avenue..) et l'intitule de la voie ;
v respecter la casse minuscule/majuscule ;

v respecter les accents, y compris sur les majuscules : il est facile de selectionner une

majuscule accentuee.

Tant que les numéros ne sont pas crees, la voie ne s'affiche pas sur la carte. La position
des numeros permet de localiser une voie. Le dessin de la voie est utilise en cas de numero-
tation meétrique et permet de calculer le numeéro. Inutile de tracer une voie si le calcul du
numero metrique n'est pas utilisé. Le trace n'est qu’un outil de calcul et I'information n'est
pas transmise a la Base Adresse Nationale. Pour les numeros classiques ou si la commune
utilise un odometre et connait donc par avance le numero a placer, il est inutile de dessi-
ner les voies. Les noms de lotissements ne constituent pas des noms de voies.
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3.7.b) Ajouter le nom en langue régionale

Les panneaux des noms de voie présentent une version en langue regionale ?
Vous devez reporter ces noms en activant le bouton vert « + Ajouter une langue re-
gionale ». L'editeur propose les langues officielles en France : alsacien, basque, bre-
ton, corse, creole-guyanals, creole-martiniquais-guadeloupéen, creole-réeunionails,
francais, mahorais et occitan. Une fois inscrit le nom en frangais, cliquer sur « sélec-
tionner une langue régionale » et choisir dans le menu deroulant :

Liste des voies Liste des toponymes

Nom de la voie *

Allée André Feuillerat E

Cette voie utilise la numérotation métrique

§E Sélectionner une langue régionale

CHOISIR UNE LANGUE REGIONALE X

Alsacien

Basque pue régionale

Completer le champ en langue régionale (ici le basque), avec la méme exigence de
typographie qu'en frangais. Tous les accents sont prevus :

Nom de la voie *
Allée André Feuillerat E
Cette voie utilise la numérotation métrique

é= basque

André Feuillerat hiribidea E o |

@ Ajouter une langue régionale




Il est possible d'ajouter plusieurs langues regionales. Dans la liste des voies, le nom
en langue régionale est propose en italique :

_/ = de [déme] > Bay
ayenue de Lattre -
Bayonne - 64102 de Tassigny ®
565 voies < " ®
: i = L]
Liste des voies Liste des toponymes
LD “s é Gl
@ Ajouter una vole “Institut Beauté 64
e & ®
@ . Omsokep 2
* P s t ]
Q : e
a\\e
Allée Bernal - Citartel|e'® .
oF Bemnal hiribides ®
Rue(?énéral
2 Eu Bouet
Allée Cavaliére géne ®
% Zaldibide hinbidea .
" °
Ecole maternelie
Allée César Franck La Citadelle .
“ César Franck hirbidea .

Dans I'explorateur de |a Base Adresse Nationale, les langues régionales sont resti-

tuées de la méme maniere :

=N
REPURLQUE  adresse.data.gouv.fr

Liberté

Frasteraité

I Q 20 avenue de Ségur, Paris

Bayonne - 64102 ~ ;

Nouvelle-Aquitaine - Pyrénées-Atlantiques (64)

Code postal : 64100 22, 51894 habitants

100% des adresses sont certifiées par la commune

566 voies répertoriées
ioux-dits ré ié Bl
170 lieux: afrrsrepertones _w i Faris Esp]
8007 numéros répertoriés nml ';le} el _,,fu-i*fc‘" h I-Echaugu\ 1 i
N T =“§Y° éﬂa Patxa™"
: - r_pga“mn,,,_, L ; °§\
Voies Lieux-dits ! 05, -} .- Avenuede- iratoires - 1. I
gl TR F'ampelune - dnquitiut!g ; g
lrat;llre de Glaln _dessall
Voie de la commune 5“““ ’ﬁc? Dairatolre de - |

nliée]a:qnellne QI:‘;:::‘;O$ r
L s

v anrlsEtlEnne 1
= cabllion

Q Rechercher une voie 3 Bayonne

Allée André Feuillerat 1 numdros
== André Feuillerat hiribidea

Allée Bernal 28 numéros
4F Bemnal hiribidea

Allée Ca\!allerz 4 numdros
an : s

_' 'J l!ond -point
T A de Monréjau

Et dans les fichiers de |la Base Adresse Nationale,

distinguer les différentes langues regionales.
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3.8 Créeruntoponyme k 3minutes

Cette creation de toponyme répond au besoin de localiser un hameau, un lieu-dit, une
place par exemple. La liste des toponymes est egalement utilisee pour referencer les voies
sans NUMEro.

Dans la liste des toponymes (ecran lateral), cliquer sur « Ajouter un toponyme » et
renseigner son nom. Un pointeur s'ajoute sur le fond de carte a droite. Le fond est modifie
automatiquement pour proposer le cadastre. Le pointeur doit étre decale a l'aide la souris
sur une position centrale qui correspond a la position « segment » definie par defaut :

Liste des voies Liste des toponymes ; - :
& % = Rue des Quat
- . Chemins
Nom du toponyme * ale7 Route de I3 Crau il
Pont Royal € de Saint-Pierre Residenc

| 2, PlacedesF

@ Ajouter une langue régionale -...__; *is e C_;.,aLambesc
£ —~ SRt 4 .
i Chiendent

> b'..ﬁ:aﬂw i,

N\ Impasséle
Positions @ \‘ . .
Type Latitude Longitude \, Impasse duVabre

= e

T Rolite di Gros Mourre
Segment - 9 P— P o oute du Gros Mourre

(® Ajouter une position au toponyme

Parcelles cadastre @

(i ) Depuis la carte, cliquez sur les parcelles que vous souhaitez

ajouter au toponyme. —
Afficher le cadastre [i] ‘
Enregistrer Annuler
< s

Pour preciser aussi le nom en langue régionale, cliquer sur « Ajouter une langue régionale »
et choisir dans le menu deroulant. Il est tout a fait possible de choisir une autre position et
d'en ajouter une complémentaire au besoin. La création de ces toponymes est importante
en particulier pour les secours a qui les habitants ne communiquent parfois que le nom
d’un lieu-dit ou d’un hameau.

En déplacant le pointeur, il est possible de selectionner une parcelle cadas-
trale. Voir 317 comment gerer le lien toponyme-parcelle.



3.9 Gestion des positions

Les numeros et les toponymes sont positionneés manuellement sur la partie fond de
carte mais Il faut renseigner cette position. L' information est nécessaire pour l'acces des se-
cours et des réseaux notamment.

Valeur Situation
Entrée entrée principale d'un batiment ou un portail

Délivrance postale boite aux lettres

Batiment batiment ou partie de batiment

Cage d’escalier cage d’escalier, souvent a l'intérieur du batiment
Logement logement ou une piéce situé dans un batiment

Parcelle parcelle cadastrale

Segment position dérivée du segment de la voie de rattachement
Service technique point d'accés technique (ex : local disposant d’organe de

coupure eay, électricité, gaz, etc)

Les positions peuvent varier de plusieurs dizaines de metres, par exemple entre
« Entrée » et « Batiment ». La position « Entrée » doit étre privilégiee dans la mesure du
possible pour les numeros, elle correspond le plus souvent également au Point d’Ac-
ces Numerique et a la boite aux lettres. Pour un toponyme de type hameau, lieu-dit,
Ou encore une voie sans adresse, |'usage est de preciser « segment » pour signifier une
position centrale.

« Entrée » est utilisee lorsque le numero est positionne a la jonction entre la voie
d'acces et la propriete (numeros 1, 2, 3 et 5) alors que « Delivrance postale » signifie
'emplacement de la bofte aux lettres, laquelle peut étre située tres loin du batiment
(numero 7) dans I'exemple ci-dessous.

En cas de situation complexe ou de doute, Il est possible de renseigner plusieurs
positions (voir « Préciser plusieurs positions pour un toponyme ou un numeéro », 56)
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3.9.a) Principales positions de numéros en numérotation continue

Il est conseille de prévoir des numeros pour les futures dents creuses a batir afin d'éviter
des ajouts de suffixes bis, ter, etc. qui constituent des facteurs de confusion. C'est le cas sur

cet exemple avec le numeéro 4.

@®
@ @—
Centre Emp Rue des Ecoles
@ @ —

@O ©® @ Enrce

@  Délivrance postale
@ Parcelle

@® cage descalier

L'adressage d'ensembles priveés clos n'est pas de la responsabilite du Maire. En revanche,
les N°3 et 5 sont accessibles par une volie privee ouverte. L'adressage est donc realise.
Il convient de donner un numéro par immeuble et non par appartement.



3.9.b) Principales positions de numéros en numérotation métrique

(-} .

Centre ) ‘e e e e e Rue des Ecoles -

@ 4@ @ @ Entrée

61 Délivrance postale
@8 Parcelle

80 cCage d'escalier

La numerotation commence au debut de la voie ou a I'intersection avec la voie prece-
dente (choisir une formule et s'y tenir pour l'ensemble de la commune) et avance en me-

sure metrique ou décameétrique par exemple dans le cas d'adresses espacees afin d'éviter
des numeéros trop importants. Un batiment situee a 20 metres cote droit recevra le numero
20. Pour la méme mesure, le batiment cbteé gauche portera le numeéro impair le plus
proche (19 ou 27).

« Mes Adresses » permet de calculer automatiquement le metrage en fonction de la po-
sition du point. Dans le cas ci-dessus, la mesure commence au début de la voie. Il est
conseille de positionner le numero a I'entrée et de lui associer une ou plusieurs parcelles
cadastrales (voir 310) plutot que d'utiliser la position « parcelle ».
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3.0 Associer une adresse a une ou a plusieurs parcelles

Pour faciliter Ia reutilisation des adresses, il est consellle d'associer un numero a la parcelle cadas-

trale. La demarche comporte trois etapes :

* cliquer sur « afficher le cadastre » en bas de I'ecran central et choisir le fond de carte qui per-
met la mellleure visualisation, a convenance le fond IGN, OpenMapTiles ou la photographie
acrienne ;

+ cliguer sur un numeéro pour le sélectionner

* cliquer sur la ou les parcelles a lui associer et enregistrer. Attention : un clic sélectionne, un
clic supplémentaire desélectionne. Verifier la liste des parcelles avant d'enregistrer.

Chemin de la Crau

3 numéros

Liste des numéros ® Ajouter un numéro
Q

Voie *

Une fois le numéro de I'adresse
sélectionné, cliquer sur les
parcelles : elles se colorent

Chemin de la Crau

Toponyme

- Cheisir un toponyme -

279 %
Type Latitude Longitude
Entrée x 9 43.731208 5.135153 i}

@® Ajouter une position au numéro

© Déplacer le marqueur sur la carte pour déplacer le numéro.

Parcelles cadastre
130530000F1184 130530000F1570

O

Commentaire O

Les numéros de la ou des parcelles
sélectionnées s'affichent, pour valider il suffit

de cliquer sur « enregistrer », et pour retirgr une
parcelle, de cliquer a nouveau sur le fond de
carte ou sur la corbeille a droite du numéro.




Il est tout a fait possible d'associer plusieurs parcelles a un numeéro, plusieurs numéros a une par-
celle. Dans ce dernier cas de figure, il suffit de sélectionner successivement les numeéros concernes et
de les associer a la méme parcelle.

Les parcelles associees a des adresses apparaissent avec une trame colorée. Conformement au
format Base Adresse Locale 1.2, cette information est exportée dans la Base Adresse Nationale avec le

champ cad_parcelles.

3.11 Associer un toponyme a une ou a plusieurs parcelles

La démarche est identique a précedemment, mais I'objectif est de preciser les parcelles d'un topo-
nyme, hameau ou lieu-dit.

* cliquer sur « afficher le cadastre » en bas de 'ecran central ;

+ cliquer sur un toponyme pour le sélectionner ;

* cliquer sur la ou les parcelles a lui associer et enregistrer. Attention : un clic sélectionne, un
clic supplémentaire desélectionne. Verifier la liste des parcelles avant d'enregistrer.

Nom du toponyme * Une fois le toponyme

sélectionné, cliquer sur les

Bois Sumule E
parcelles : elles se colorent
@ Ajouter une langue régionale
Positions @
Type Latitude Longitude
Segment ¥ 9 48.408464 0.428234 [ﬁ w

@ Ajouter une position au toponyme
Parcelles cadastre @ o

612860000D0048 ﬁ
Masquer IO

Les numéros de la ou des parcelles
sélectionnées s'affichent, pour valider il suffit

de cliquer sur « enregistrer », et pour retirer une
parcelle, de cliquer a nouveau sur le fond de
carte ou sur la corbeille a droite du numéro.
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312 Déplacer un numéro | > 1minute

A partir de la consultation de la voie détaillée plus haut, le numeéro est a positionner en
utilisant la souris. Sur cet exemple, les numeros sont disposes le long des voies ou sur le ba-
ti, se presentent en doublon et certains sont manquants. Les adresses sont a reprendre to-
talement.

Un affichage de la vue aerienne permet de verifier la présence de voies privees avant
d'opérer les deplacements de numeros :

Ces numéros ne doivent pas
étre déplacés car ils sont
positionnés au point d’accés
de la propriété (voie privée)

Le 14 bis et le 68 doivent
étre glissés le long de la voie
au niveau du portillon.



3.13 Préciser une adresse par son toponyme %

Cette fonctionnalité permet de rattacher simplement des adresses a un hameau, lieu-
dit, etc. L'action consiste a creer le toponyme (voir 3.8) puis preciser qu'un ou plusieurs nu-
meros de la voie appartiennent a ce toponyme. Plusieurs approches sont possibles, en par-
tant des numeros d'une voie ou du toponyme.

313.a) Préciser qu’un ou des numéros sont associés a un toponyme

Il est possible de selectionner le ou les numeros a partir de la liste des voies sur I'€cran de
gauche ou de la carte. Cette méthode est conselllée par exemple pour rattacher les
adresses d'une voie a des hameaux successifs. Dans la liste, cliquer sur la voie concernée
par exemple ici la Route D272 B qui traverse plusieurs hameaux de la commune :

D272B 7
12 numéros < © 5539
- 5256
Liste des numéros
© 5180
Q
917
167
-~
0 3896
1448
0 4012,
1506
1664
O 2651

* 1/l faut commencer par créer les toponymes le long de la voie

* 2/ sélectionner le ou les numéros de la voie puis cliquer sur « Modi-
fier les numéros »

» 3/ leur affecter le toponyme dans la liste déroulante.

Pour creer ces toponymes, il convient de revenir a la liste des voies (cliquer sur le nom de
la commune surligné en bleu), puis cliquer sur « Liste des toponymes » et « Ajouter un to-
ponyme ».
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1/ Lorsque les toponymes sont crees, ils s'affichent a la fois dans la liste des toponymes
et sur le fond de carte.

2/ Pour appliquer une action a plusieurs numeros en méme temps, il convient d'utiliser
le menu de gauche. Séelectionner les numeéros de la voie et choisir dans le menu deroulant
le toponyme qui leur correspond.

Modification multiple

2 numéros sélectionnés
Voie

D2728B

Toponyme
v = Choisir un toponyme -
L'Estorte
La Borie de Valette
Le Gravas

Le Pré du Serres

Les Gazes

Commentaire
(=)

Effacer tous les commentaires

1. Sélectionner les numéros
puis cliquer sur « Modifier ».
En cas de sélection d’un seul
numéro, « Modifier » est
accessible en cliquant sur les
pointillés ou directement sur
le fond de carte.

2. Sélectionner le toponyme
dans la liste puis
« Enregistrer ».




3/ Une fois I'ensemble des numeros de la voie complétes par les toponymes successifs,

voici la liste des adresses :

D272B
12 numéros

@ Ajouter un numéro

Liste des numéros

Q) Rechercher un numéro

917

1167

1448

1506

1664

2551 - Les Gazes

3738 - Le Gravas

3896 - Le Gravas

4012 - Le Gravas

5180 - La Borie de Valette
5256 - Le Pré du Serres

5539 - Le Pré du Serres

< \-
l
Le Pre du Serres \

L Deou -
K180 I =
La Borie de Valette .

/
A
|
P
-
q\
(Lo gravas \
= \
.
\
\
\
:
/
/
oo /
s '
. I
b "
"\ !
\ © 1506 \
. U'Estort .
\ (9] .T-Eﬂoe \\' =
1 s
: :
\ {
. (
. v\ RvEr 7
o\.-. s - # t ig}w?" . r:
» Z % = b \

~—

Lorsque le numeéro a eté compléte par un
toponyme, ce toponyme s'affiche dans la
liste.

Les numeros qui ne font partie d'aucun
hameau ou lieu-dit ne sont pas completes.

Sur le fond de carte s'affichent les numeros
et les toponymes.

Pour ajouter ou modifier le compléement
d'un seul numero numero, Il suffit de cliquer
sur le numeéro et de sélectionner le
toponyme dans la liste. Les actions
groupees sont possibles a partir de la liste a
gauche.
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3.13.b) Préciser qu’un toponyme est associé a un ou des numéros

Cette fonctionnalité requiert de disposer de la liste des adresses (numero et nom
de voie) a associer a un toponyme donneé. Elle est particuliecrement indiqueée pour
associer a un hameau un ensemble d'adresses. Ouvrir le toponyme dans la liste des

toponymes puis cliquer sur « Ajouter des NnuMmeros ».

breau mars pour guide > Bréau-Mars > Mars

L]
By
(=]

Mars ./ B
0 numéro < e \
Liste des numéros ® Ajouter des numéros 1@/ @ o :
b Lh&}:_] ) & o
Q Recherc nnu i i] / L ]
Temple, // & b

Aucun numéro

« Mars » est une ancienne commune, avec plusieurs voies en etoile. Pour lui ratta-
cher toutes les adresses concernees, Il convient d'ajouter successivernent les nume-

ros ou les voies completes depuis le menu deroulant :

Mars i'ne
0 numéro <

Sélectionner la voie dans le
menu déroulant et cliquer sur

Liste des numéros @® Ajouter des numéros -
P24
. ., s 7 5
Q Rect NnuUMeros sont associés au &
toponyme. 4§
Voie o
Place de la Mairie (a) g7 &£ m j
1
8
@ Préciser les numéros a ajouter au toponyme 4]
Sélectionnez les numéros que vous souhaitez ajouter au 8 7
toponyme. Si aucun numéro n'est spécifié, alors tous les ]
numéros de la voie seront ajoutés. 6
Choisir les numéros 2
o Cliquer sur « Choisir les
numeéros » si une partie des _
®

Enregistrer Annuler

numéros de la voie sont
associés au toponyme.




Il est tout a fait possible d'associer I'ensemble de la voie puis de retirer les numeros su-
perflus par la suite. La présentation du toponyme evolue au fur et a mesure et se complete
des adresses associees :

Mars
17 numéros <
1
Liste des numéros @® Ajouter des numéros
L4
Q Rechercher un numéro Les chataigners

Place de la Mairie

Rue des Barris

5 o _.l:::j_'_':_-_—:_-.__ —

Au fur et a mesure de l'ajout
de numéros, la liste des

adresses du toponyme se
précise
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314 Supprimerun numéro | S 1minute ]

Pour supprimer un numero dans une voie, cliquer sur les pointilles puis
« Consulter » afin d'afficher les numeéros dans la partie latérale de I'ecran et sur
le fond de carte en partie centrale. Un numero peut étre supprime au choix :

v apartirdu menu latéral de la voie

v  depuis le fond de carte.
Rue des Goumiers Marocains ' E
7 numéros < ey
» "'J/. {\\ II,'I ——_ II_l|| T
Liste des numéros ® Ajouter un numéro ,\ “\@ r."'

Clic sur les pointillés Clic droit sur le
puis « Supprimer » nuMEro puis
« Supprimer »

# Modifier

]
I Supprimer...




315 Créerunnumérosimple Sk  3minutes |

Pour créer un numero dans une voie, cliquer sur les pointillés puis « Consul-
ter » afin d'afficher les numeéros dans la partie latérale de l'ecran et sur le fond
de carte en partie centrale. Un numero peut étre cree au choix :

v a partir du menu latéral de la voie ;

v  depuisle fond de carte.

Clic sur « Ajouter une
adresse »

Clic sur « Ajouter un
numéro »

Ancienne Nationale 12

12 numéros Quelle que soit la méthode retenue, le
formulaire s'affiche, a compléter par le

Liste des numéros numeéro voulu, croissant ou métrique.
Un pointeur se place au centre de la
Toponyme ) ) N } L.
- carte: c'est lui qui doit étre déplace a
- Chaisir un toponyme - ¥ i . X .
'aide de la souris. La latitude et la longi-

1 g tude ne sont pas modifiables.

Positions @ Renseigner le type de position retenu :
Type Latitude  Longitude entrée, délivrance postale, batiment,
Ehiires Y| Q sreoso  vossee cage d'escalier, etc. au choix selon la si-

wation. Un message derteur et afiché

lorsque le type n'est pas renseigne.
Racullos caccts ) Préciser, au besoin, le toponyme qui cor-
@ Depuis la carte, cliquez sur les parcelles que vous souhaitez respond. Il est 'propose en me\nu dérou-
ajouter au numéro. lant. Il est possible de revenir a cette ac-
tion ulterieurement.

Afficher le cadastre [I§]
Le commentaire est un outil de travail a
utiliser par exemple en cas de doute. Le
commentaire n‘est pas exporte dans la
Y Base Adresse Nationale.

Commentaire

Certifier et enregistrer @ Enregistrer Annuler
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Exemple de I'ajout du numero 70 dans le Hameau de Pont-Royal :

Route Nationale 7
83 numéros

Liste des numéros @® Ajouter un numéro

Voie *

Route Nationale 7

Toponyme
Pont-Royal v
70 %

Type Latitude Longitude
Entrée v 9 43.711505 5192483 i}

® Ajouter une position au numéro

| @ Déplacer le marqueur sur la carte pour déplacer le numéro.

Commentaire

Des que le numero est precise dans I'ecran latéral, le pointeur I'affiche avec la position
par defaut « entrée » afin de guider I'utilisateur. Il reste a deplacer le pointeur avec la souris.
Cette adresse etant situee dans un hameauy, s'il est crée en toponyme (3.8), Il est possible
de le choisir dans le menu déroulant.

Le nouveau numero :

v s‘affiche sur la carte dans la méme couleur que les autres numeros de la

voie
v apparalt dans la liste de la partie latérale de I'écran dans l'ordre croissant.

Sile numero est simple, sans ajout de toponyme, la liste est la suivante :



Route Nationale 7
43 numéros:

Liste des numéros

a

2

3

position. Cette information est tres importante pour les utilisateurs
(livreurs, services de secours, installateurs de réseaux, etc.).

Route Nationale 7 .+
83 numéros

Liste des numéros

66 - Pont-Royal

68 - Pont-Royal

70 - Pont-Royal

Un message d'erreur s'affiche si le numerotage ne precise pas la
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316 Créer un numéro en numérotation métrique

Le numerotage metrique presuppose la mesure de la voie. Deux methodes sont pos-
sibles :

v depuis le debut de la voie

v depuis I'axe de l'intersection au début de la voie.

Pour garantir des adresses homogenes, Il convient de conserver la méme methode de
calcul pour les voies metriques de la commune. Avant de numeroter et pour eviter toute
erreur, Il est consellle de faire un test de mesure sur une voie deja numerotee de la com-
mune. Par souci d'ergonomie, « Mes Adresses » propose un numerotage simple en ligne et
le metrage des voies en pente importante devra plutdt utiliser une mesure de terrain pour
calculer le numeéro. Dans les autres cas, pour geérer le numerotage metrique, il suffit de I'ac-
tiver : cliquer sur l'outil crayon de la voie dans le menu lateral

Route Départementale 23 .Ib
0 numéro

O

Liste des numéros L

Q. Rechercher u

Auvcun numéro

Cliquer sur le
crayon

puis cocher « Cette voie utilise la numerotation metrique » :

Nom de la voie *

Route Départementale 23 E

O Cette voie utilise la numérotation métrique

C )
® Ajouter une langue régionale N
Cliquer pour activer

la numérotation
métrique

Liste des numérg




3.16.a) Mesurer une voie vk 5 minutes

~—

Des que la case « Cette voie utilise la numeérotation meétrique » est activée, le fond
change afin de faciliter le repérage du debut, de la fin et de I'axe de la voie.

Le principe général est d'affecter les numeros du centre de la commune vers la périphe-
rie et en cas d'ambiguite, de choisir le sens de I'Est vers I'Ouest et du Nord vers le Sud. |l
faut donc veiller a mesurer la voie dans le « bon sens ».

Nom de la voie *
Route Départementale 23

Cette voie utilise la numérotation métrique
Tracer de la voie

© utilisez la carte pour dessiner le tracer de la voie
Cliquez sur la carte pour indiquer le début de la voie, puis
ajouter de nouveaux points afin de tracer votre voie. Une
fois terminé, cliquez sur le dernier point afin d'indiquer la fin
de la voie.

0 numéro

Liste des numéros @ Ajouter un numéro

Mesurer I'ensemble de la voie en clics successifs a I'axe de |1a voie. Les fleches du clavier
permettent de deplacer le fond de carte.

@ test mallemort > Mallemort > Route Départementale 23

Nom de la voie *

Route Départementale 23

Cette vole utilise 1a numérotation métrique
Tracer de la voie

@ utilisez la carte pour dessiner le tracer de la voie
Chiquez sur la carte pour indiquer le début de la vole, puls
ajouter de nouveaux points afin de tracer votre vole, Une
fois terminé, cliquez sur le dernier point afin d'indiquer la fin

de la vole.
Annuler
5 numéros
Liste des numéros @ Ajouter un numéno
Q
58 o

Lorsque la voie tourne, augmenter le nombre de clics pour ne pas fausser la mesure.
Dans le cas présent, la commune a choisi de numeroter a partir de I'axe de l'intersection,
donc de I'axe du rond point.
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Route Départementale 23
0 numéro

Liste des numéros

Q

Aucun numdro

Une fois I'ensemble de la voie parcouru, double cliquer pour achever la mesure. Le trace
s'affiche en couleur. Cliguer sur « Modifier » afin d'enregistrer cette mesure.

En cas d'erreur, par exemple si la mesure n‘est pas compatible avec des numeros préce-
demment intégres, il suffit de deplacer le ou les points qui constituent le trace afin de cor-
riger ou de revenir sur l'outil crayon et de cliquer sur « Effacer le trace ».

Route Départementale 23|

Cette voie utilise la numérotation métrique

Tracer de la voie

© Uutilisez la carte pour dessiner le tracer de la voie
Modifier le tracé de la voie directement depuis la carte.

Modifier Annuler

5 numéros

Liste des numéros @ Ajouter un numéro

; . ; . .. * 1 minute par
3.16.b) Numeéroter une voie en numeérotation metrique numéro

Cliguer sur « Ajouter un NUMEro », un pointeur numeéroté se place au centre de
I'écran. Voici les actions successives a réaliser :

v avec la souris, deplacer le pointeur a I'endroit voulu, lI'entrée de la propriete est la
position renseignee par défaut

v dans le cadre a gauche, renseigner la case numeéro ou figure en filigrane la proposi-
tion de numero. « Mes Adresses » n‘oblige pas a utiliser le numero issu de la mesure
afin de laisser la possibilite de preciser le cote pair/impair. (Voir Principales

positions de numeéros en numerotation metrigue) :




v dans le cadre a gauche, renseigner la case « Position ». Par defaut, « Mes Adresses »

propose « Entrée ».

v cliquer sur « Ajouter ».

Route Départementale 23
1 numéro

Liste des numéros

3- Sélectionner un
toponyme au besoi

Q Rechercher un numéro

Voie *

Route Départementale 23

Toponyme O

- Choisir un toponyme - ©

2- Renseigner le numéro,
dans le cas présent écrire
« 174 » proposé en

Numéro recommandé : 174

Latitos

Type

Entree Y o 43.726844 5.157561 m
o

@ Ajouter une position au numéro
-

| © Déplacer le marqueur sur la carte pour placer le numéro.

4- Préciser la
position si

différente de
« Entrée »

174 - entrée
« 4
(/0]
411092}

® 5

1- Faire glisser le
pointeur jusqu’a la
position choisie

Il reste a cliquer sur « Enregistrer » pour que le numero soit ajoute et a cliquer a nouveau

sur « Ajouter un numeéro » pour compléter la voie.

Il est tout a fait possible d'ajouter des numeros ultérieurement. Le trace etant enregistre, le

calcul du numéro reste fonctionnel.
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3.17 Préciser plusieurs positions pour un toponyme ou un numéro

Lorsque l'entreée et le local sont distants, par exemple en cas de long chemin chemin pri-
ve, Il est consellle de préciser plusieurs positions pour un NUMEro ou pour un toponyme. La
méme fonctionnalité est proposee a la creation du numeéro ou du toponyme.

3.17.a)Ajouter des positions a la création d'un numéro

Le numeéro 52 est affecté de deux positions, « entrée » et « batiment » car le début du che-
min prive, ou se situe la bolte aux lettres, et le batiment sont €loignes. Il est pertinent dans
ce cas de délivrer une information précise :

Chemin d'Enc
13 numéros

52 - bitiment \

52 Chemin d'Enc, Saint Joseph - Rougon (04171)

Voie * 52
Chemin d'Enc - ou + Créer une voie )
Toponyme
Saint Joseph v
Numéro *
52 S
Positions @
Type Latitude Longitude
Entrée s 9 43.799396 6.402734 i |
Batiment hi 9 43.800419 6.404356 i |

@ Ajouter une position au numéro § Plan OpenMapTiles E ‘

Pour ajouter plusieurs positions a un méme numero, une fois le numero ajoute et sa pre-

miere position precisee, cliquer sur « Ajouter une position au NnUMEro » et la selectionner
dans le menu deéroulant. Placer le nouveau pointeur a I'endroit voulu. Linformation du
nombre de positions s'affiche dans la liste des numeros dans la partie latérale de l'ecran,
cette information est bien transmise a la Base Adresse Nationale. Sur le fond de carte, par
soucl de lisibilite, une seule position est affichée par numero une fois finaliseé I'ajout des dif-
ferentes positions.



317.b) Ajout des positions lors de la création du toponyme

La création du toponyme est detaillee ici « Créer un toponyme » 3.8. Par defaut, la posi-
tion proposee est « segment », pour correspondre au « centre ». Dans certaines situations,
d'autres positions peuvent étre precisees, comme sur cet exemple avec la position « en-
trée » qui correspond au départ d'un chemin de terre prive difficilement praticable.

Une fois la premiere position precisée sur la carte et dans la liste, il suffit de cliquer sur
« Ajouter une position au toponyme » pour qu’un nouveau pointeur de pose sur la carte. |
doit étre deplace a I'endroit voulu et sa position est a renseigner dans le menu deroulant a

gauche.

Nom du toponyme * %

Les Mounets E

$= occitan q

Li Mounets E [

® Ajouter une langue régionale 9

Positions @
Type Latitude Longitude ®

Segment v 9 44.822287 6.944145 | ] | L |

Entrée x ° 44.822771 6.942583 I o | L] e

J \
@ Ajouter une position au toponyme Rue du Canton PR -
[ ®

Une fois la preécision des positions apportée, le toponyme est présente avec une seule posi-

tion, la premiere :
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4 Casd’école

41 Doublons, voie scindée en deux | % 5minutes

Le chemin de Saint Come présente des incoherences : numeros en doublon sur d'autres
voles, numeros dans plusieurs directions a une intersection. Le consell municipal a decide
de conserver le nom de Chemin de Saint Come pour la voie orientee SO-NE et de donner
le nom de Chemin des Vergers pour la portion orientee O-E. Les numeros au-dela du canal
en bas a gauche de l'ecran constituent des doublons sur une autre voie. lIs sont a suppri-

mer.

Chemin de Saint Come
24 rumbros

L ds rumres

(=3

Chemin des Vergers a
créer et numéroter,
Chemin Saint Come
a supprimer

a renuméroter

Numéros a vérifier
et supprimer

Dans ce secteur, les habitations portent les numeros d’'une autre voie (d'une couleur) : 41,
43 et 44 La Gache, 40 Les Restanques. Vérification faite sur le terrain, les numeéros du che-
min de Saint Come dans ce secteur ne sont pas utilisés et sont obsoletes. Pour supprimer
ces NUMEros : un clic droit avec la souris puis « Supprimer »




Dans la liste des voies (€cran lateral), cliquer sur ajouter une voie et lui affecter le nom

donne au nouveau trongcon : Chemin des Vergers. Pour deplacer les numeros 8, 2, 10, 40,

44, 3,9, 41 et 42 du Chemin de Saint Come au Chemin des Vergers, il suffit de les selection-

ner et de les attribuer au Chemin des Vergers dans le menu déroulant :

Liste des numéros

Q

Voie

Chemin de Saint Come

Chemin de Bonneval
Chemin de Bramejean
Chemin de Chazelle
Chemin de Fontenelle
Chemin de I'Etang
Chemin de la Barielle
Chemin de la Barque

Chemin de |a Bastidette
Chemin de la Citadelle
Chemin de la Garrigue
Chemin de la Grand Riche

Chemin de la Pinede
Chemin de la Pradelle
Chemin de la Tour
Chemin de Lambesc
Chemin de Loriolle
Chemin de Pierredon
Chemin de Ravin
Chemin de Rimbaud

~ Chemin de Saint Come

SN

Il faudra egalement modifier la numeérotation pour qu'elle corresponde a la nouvelle

vole.

59



4.2 Repérage et suppression des numéros "fantomes"

Lorsque la commune n'a pas transmis de numeros au moment du depdt de permis de
construire, la DGFiP créée un numeéro virtuel le temps de traitement du dossier. Pour eviter
toute confusion avec la veritable numeérotation donnee par la commune, les services fon-
ciers affectent par convention un numero tres eleve. Ce numero doit étre supprime.

Pour reperer un éventuel numero virtuel :

v Il ne figure pas parmi les numeros valides par le Consell municipal ;

v dans laliste des numeéros, il ressort nettement

v surle fond de carte il apparalt souvent en doublon d’'un numeéro valide.

48

50 1194 est incohérent par
rapport a 52 sauf en cas
de numérotation

52 métrique et

d’éloignement de plus
d’un km par rapport au 52

1194 est incohérent sur le

terrain : situé entre le 46
et le 48.



4.3 Dénomination des voies privées

La commune doit donner un Nom aux petites impasses privees qui desservent des
adresses et supprimer les numeéros en bis, ter, quater, etc. Voici un exemple de I'existant et
de la solution a apporter :

Chemin Transversal
10 numéros

Q

1 @
2 L]
3 [
3bis ©
Ster L]
aquater e
4 @
5 @

2 Photographie aérienne

Le Chemin Transversal est une voie publique, avec deux anomalies :

* desnumeros 3 bis, 3 ter et 3 quater qui ne sont pas alignés dans la voie : ils cor-
respondent a des habitations desservies par une petite impasse privee

e lenuméro 4 etle numéro 2 sont inversés.

Dans cette configuration, la commune donne un nom a I'lmpasse privee et lui rattache les
numeéros 3 bis, 3 ter et 3 quater qui deviennent 1, 3 et 5. Pour donner le nom a cette im-
passe privee, la commune consulte les proprietaires des parcelles. Dans le cas présent, Im-
passe du Bearn a eteé choisi. Pour réattribuer les trois numeros a I'lmpasse du Bearn :

« Creer I'lmpasse du Béarn dans la liste des voies

e Ouvrir le Chemin Transversal, cliquer sur les coches des numeéros 3 bis, 3 ter et 3
quater puis sur « Sélection multiple » ;

61



+ Modifier le nom de la voie dont dépendent les numéros en choisissant dans le menu
deroulant « Impasse du Béarn ».

Chemin Transversal
10 numéros i i 5
Modification multiple ®
Lseserumirs
3 numéros sélectionnés
Actions groupées
B Supprimer les numéres Voie
1 o Impasse du Béarn -
: ® Toponyme
= Choisir un toponyme = -
3 1]
Type de position
3bis. -] Entrée -
B ° Commentaire
3quater [-]
A
Ne plus certifier et enregistrer | Annuler

Voici le résultat des modifications. La nouvelle Impasse du Béarn comprend les numeros
qu'elle dessert :

Impasse du Béarn
5 numéros

Q. Rechercher un numéro




4.4 Numérotation des hameaux et lieux-dits

Fautil donner des noms aux voies des les hameaux et les lieux-dits ? Les situation
sont tres variables. Le fil rouge pour choisir : les numeéros de la voie doivent étre coherents.
Sileur continuite est impossible, il faut denommer des voies. Voici une situation inextri-

cable, les numeros ne se suivent pas.

La Pageaudiere
70 nurméros <

Liste des numéros

Q

La bonne pratique consiste a preciser les noms des voies qui parcourent les ha-
meaux et lieux-dits. La plupart du temps, les noms existent de memoire d’'homme mais
n‘ont pas ete transmis dans les systemes informatiques. Voicl I'exemple du hameau de
Serres. La commune a renseigne Serres dans la liste des toponymes, I'a positionne sur le
fond de carte puis a associe les adresses renseignees dans les différentes voies. Ces voies se
croisent si bien qu'une numeérotation de I'ensemble en plagant Serres dans la liste des
voies aurait conduit a des incohérences semblables a I'exemple de La Pagaudiere plus haut.

18
o 1B

,. §
94 d%'
L sorres ©

\:@ g RUE du

o . >~ Ca
|1 ﬂ = o de .
(%3 @ i TR ,?.e
o, N5 /B s
6‘9:#& g 1% o o]
%, ﬁ
1 Place gy G!:iffou — 41
. B d ,,\. Aﬂ%“ad
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Suivi des modifications

Version 7 — 22 juillet 2022
¢ Ajout d'un paragraphe sur la mise a jour des
fonds de plans

* Ajout de la fonctionnalite langues régionales a la
creation de noms de voies et de toponymes
Version 6 — 6 mai 2022

* Ajout de la fonctionnalité Créer une adresse en
deux clics

* Ajout de deux cas d'ecole

Version 5 - 14 février 2022
* Modification de l'information sur I'authentifica-
tion (a la Base Adresse Locale et non plus a la
commune)
* Modification des captures d'écran publication
de la Base Adresse Locale a la suite de I'évolution
majeure de l'éditeur (historicisation)

* Ajout de la mention du fond de carte IGN

Modifications Version 471 - 6 septembre 2027
* Ajout de la fonctionnalite de certification a
I'adresse

Version 4 —11 juin 2021
* Ajout de la fonctionnalité du lien entre numero
et parcelle cadastrale et toponyme et parcelle
cadastrale.

* Modification des captures d'€cran .

Version 3 — 28/04/2021

* Modification de la gestion des toponymes : sup-
pression des actions « complément de voie »,
ajout des actions de précision d'un toponyme au
nUMEro.

*  Remplacement des captures d'écran presentants
les listes de voies, les numeros.

*  Suppression du Cas décole «Llieux-dits et
adresses isoles pres d'un hameau ».




Version 2 — 22/03/2021

Modification de la charte graphique

Ajout des messages d'information a la création
et a la publication d'une Base Adresse Locale.

Ajout de la position d'un toponyme.

Ajout de la fonctionnalité de plusieurs positions
pOoUr uN toponyme ouU Un NUMEro.

Mise a jour du format BAL 1.2
Ajout du lien vers le tableau de bord des BAL

Version 1.5 = 11/01/2027

Modification des meéthodes d'authentification
lors de la publication : ajout du code envoyé par
courriel a la commune.

Modification de la périodicite de synchronisa-
tion des BAL avec la BAN : quotidienne et non
plus hebdomadaire.

Version 14 - 05/11/2020

Modification du chemin d'acces a la page d'ac-
cuell : clic sur la « maison bleue » remplacé par
clic sur la Marianne.

Déeplacement du tableau de suivi des modifica-
tions en fin de Guide.

Ajout de la mis en garde relative aux Bases
Adresses Locales de démonstration

Version 1.3 - 26/10/2020 :

Précision de « Mes Adresses », nom de l'éditeur ;
Modification de I'introduction.

Version 1.2 -17/09/2020 :

Modifier le troncon d'une voie ;

Gestion des NnUMEros ;

Créer une voie dans un hameau ou lieu-dit ;
Créer un numero en numerotation metrique
Lieux-dits et adresses isolés pres d'un hameau ;
Repérage et suppression des numeéros « fan-
tomes »

65



Version 7 - 22/07/2022

Agence Nationale de la Cohésion des Territoires
Programme Base Adresse Locale
20 Avenue de Ségur 75007 Paris

https://www.amenagement-numerique.gouv.fr/f
https://adresse.data.gouv.fr/
adresse@data.gouv.fr

REPUBLIQUE
FRANCAISE

Liberté
Egalité
Fraternité

AGENCE
NATIONALE

DE LA COHESION
DES TERRITOIRES
numerique.gouv.fr


https://agence-cohesion-territoires.gouv.fr/
https://numerique.gouv.fr/
https://www.amenagement-numerique.gouv.fr/f
https://adresse.data.gouv.fr/
mailto:adresse@data.gouv.fr

	1 Créer une Base Adresse Locale
	1.1 Créer une nouvelle Base Adresse locale
	1.2 Importer une Base Adresse Locale
	1.2.a) Vérifier un fichier d’adresses
	1.2.b) Importer le fichier adresse

	1.3 Message d’information précisant la méthode
	1.4 Lien d’accès à la Base Adresse Locale

	2 Publier une Base Adresse Locale
	2.1 Certifier ses adresses
	2.1.a) Certifier une adresse
	2.1.b) Certifier une voie
	2.1.c) Certifier une Base Adresse Locale

	2.2 Message d’information à la publication
	2.3 Rappel des étapes de la publication
	2.4 Les statuts de la Base Adresse Locale
	2.5 Le suivi des mises à jour
	2.6 La mise à jour des fonds de plans de Mes Adresses
	2.7 Consulter les Bases Adresses Locales publiées

	3 Éditer une Base Adresse Locale
	3.1 Documents requis pour modifier les adresses d’une commune
	3.2 Présentation de « Mes Adresses »
	3.3 Consulter une voie ou un toponyme
	3.4 Modifier le nom d’une voie ou d’un toponyme
	3.5 Supprimer une voie ou un toponyme
	3.6 Ajouter une adresse en deux clics
	3.7 Ajouter une voie dans la liste
	3.7.a) Si la voie existe en langue française seulement
	3.7.b) Ajouter le nom en langue régionale

	3.8 Créer un toponyme
	3.9 Gestion des positions
	3.9.a) Principales positions de numéros en numérotation continue
	3.9.b) Principales positions de numéros en numérotation métrique

	3.10 Associer une adresse à une ou à plusieurs parcelles
	3.11 Associer un toponyme à une ou à plusieurs parcelles
	3.12 Déplacer un numéro
	3.13 Préciser une adresse par son toponyme
	3.13.a) Préciser qu’un ou des numéros sont associés à un toponyme
	3.13.b) Préciser qu’un toponyme est associé à un ou des numéros

	3.14 Supprimer un numéro
	3.15 Créer un numéro simple
	3.16 Créer un numéro en numérotation métrique
	3.16.a) Mesurer une voie
	3.16.b) Numéroter une voie en numérotation métrique

	3.17 Préciser plusieurs positions pour un toponyme ou un numéro
	3.17.a) Ajouter des positions à la création d’un numéro
	3.17.b) Ajout des positions lors de la création du toponyme


	4 Cas d’école
	4.1 Doublons, voie scindée en deux
	4.2 Repérage et suppression des numéros "fantômes"
	4.3 Dénomination des voies privées
	4.4 Numérotation des hameaux et lieux-dits
	Suivi des modifications


